
Alineaopmaak

Wat zijn Alinea's?
Een alinea zijn zinnen die samen horen.
In Word kan je makkelijk zien waar elke alinea eindigt door de onzichtbare tekens weer te geven.

Na op deze knop te klikken worden in je document extra tekens toegevoegd.
Spaties worden weergegeven door een punt en het einde van een alinea wordt aangeduid door dit
symbool: .
Er zijn nog andere types onzichtbare tekens, maar deze bekijken we later pas.
Hieronder zie je een voorbeeld van een document waar de onzichtbare tekens getoond worden.

https://books.jeroenpelgrims.com/uploads/images/gallery/2021-09/alinea-eindes.PNG


Alineaopmaak
Alineaopmaak is opmaak die wordt toegepast op een hele alinea, dus niet enkel de woorden dat je
hebt geselecteerd.

Een paar voorbeelden van opmaak die geldt voor een hele alinea:

Een opsomming van je alinea maken.
Uitlijning: je tekst links of rechts zetten in een document
Regelafstand: Hoe veel ruimte er is tussen de zinnen van de alinea.
Inspringen: ruimte links of rechts van de alinea instellen
Afstand voor- of na de alinea instellen
De randen rondom een alinea instellen
De arcering (opvulling) instellen

Alineaopmaak wordt toegepast voor een hele alinea.
Dat betekent dat als je bijvoorbeeld instelt dat er onder je alinea 12pt ruimte moet zijn dat
er onder heel de alinea 12pt ruimte komt.
Als je meerdere alinea's hebt geselecteerd dan zal er onder elke alinea 12pt ruimte komen.
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