
Afbeeldingen invoegen
In een presentatie kunnen we afbeeldingen gebruiken om het publiek een beter voorbeeld te
geven over wat we aan het spreken zijn.
Als je bijvoorbeeld een presentatie doet over je familie en je bent je familieleden aan het
voorstellen dan kan je een familiefoto tonen om de leden van je gezin voor te stellen.

Een afbeelding invoegen vanop de pc of
het internet
Je kan op verschillende manieren afbeeldingen invoegen in je presentatie.

1. Via het invoegen menu
Ga naar de Invoegen tab
Klik op Afbeeldingen
Klik op Dit apparaat
Zoek je afbeelding en klik er op
Klik op Invoegen

2. In je presentatie slepen
Sleep vanuit de verkenner (een Windows map) je afbeelding recht op je dia in Powerpoint.
De afbeelding wordt dan toegevoegd aan je dia.

3. De Invoegen knop op je dia
Als je een nieuwe dia aanmaakt dan worden deze knoppen getoond:

Klik op de knop linksonder.
De verkenner wordt nu geopend zodat je een afbeelding kan zoeken om in te voegen.

https://books.jeroenpelgrims.com/uploads/images/gallery/2021-09/knoppen-nieuwe-dia.PNG


4. Online afbeeldingen
Je kan ook afbeeldingen opzoeken op het internet om in te voegen in je presentatie.

Ga naar de Invoegen tab
Klik op Afbeeldingen
Klik op Onlineafbeeldingen
Typ in de zoekbalk bovenaan in waar je naar op zoek bent.
Druk op de Enter toets op je toetsenbord.
Klik op de foto's die je wilt invoegen. (Deze worden aangeduid met een vinkje)
Klik rechtsonder op Invoegen.

5. Kopiëren en plakken
Zoek een afbeelding die op je computer staat of ergens op het internet.
Rechterklik op de afbeelding
Klik op Kopiëren (of Afbeelding kopiëren)
Ga terug naar Powerpoint
Rechterklik ergens op je Dia
Klik op het plakken icoontje.

Een afbeelding verplaatsen
1. Klik op de afbeelding en houd je linker muisknop ingedrukt
2. Sleep nu de afbeelding naar ergens anders
3. Laat de muisknop los

De grootte van een afbeelding wijzigen
1. Klik één maal op de afbeelding.

Er komt nu een rand rond de afbeelding met bolletjes.
2. Klik op een van de bolletjes en houd je muisknop ingedrukt.
3. Sleep je muis.
4. Laat muisknop los

Belangrijk: Als je de bolletjes in de hoeken van de foto gebruikt dan worden de hoogte en
de breedte tegelijk aangepast.
Maar dat is niet zo als je de andere bolletjes gebruikt. Dan wordt enkel de hoogte óf de
breedte aangepast.
Je foto kan er dan "platgedrukt" uitzien.



Een afbeelding naar de achtergrond
brengen
Als je een afbeelding invoegt staat deze standaard over alle andere objecten die je al hebt staan,
zoals tekstvakken.
Als je een afbeelding achter je tekst wil zetten kan je dit doen:

1. Rechterklik op de afbeelding
2. Klik op Naar achtergrond.

https://www.youtube.com/embed/foQkrIGnaZk

Het is dus aangeraden om de bolletjes in de hoeken te gebruiken om de grootte
van je foto aan te passen!
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